
Secretaria Académica 
Dirección de Educación Superior 

Unidad Profesional Interdisciplinaria en Ingeniería y Tecnologías Avanzadas 
 

Dirección Av. Instituto Politécnico Nacional No. 2580 Col. Barrio la laguna Ticomán, Alcaldía Gustavo A. Madero CP. 07340, CDMX. 
Tel: (55) 57296000 Ext. 56806   www.upiita.ipn.mx. 

 

 

Folio 
SADMVA-UPIITA/071/2026 
 
Asunto 
Reporte de actividades de la Subdirección Administrativa 
Durante el paro total de actividades académicas. 
 
 

Ciudad de México, 17 de junio de 2026 
Ing. Israel Vázquez Cianca 
Director 
P r e s e n t e 
 
Hago de su conocimiento que en el la Subdirección Administrativa a mi cargo, se han realizado del 02 al 17 de junio, las 
siguientes actividades por Departamento: 
 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

 
 

• Actividades realizadas durante el Paro Total Indefinido de la UPIITA del 2 de junio al 17 de junio de 
2026. 

 
1. Seguimiento a la creación de expedientes en plataforma ComprasMx, para la contratación de la partida 

33901 “Subcontratación con Terceros”. 
2. Seguimiento al Proceso de Contrataciones de Adquisiciones y Servicios. 
3. Seguimiento a trámites en línea en proceso de Infraestructura Física pendientes, correspondientes a 

asignación de espacios físicos. 
4. Correcciones, cancelaciones y creación de nuevos expedientes de contrataciones en la plataforma de 

Compras Mx y módulo de instrumentos jurídicos. 
5. Conciliación y seguimiento con la Dirección de Programación y Presupuesto del IPN, de partidas 

pendientes de autorización de suficiencia presupuestal. 
6. Seguimiento al servicio de limpieza y jardinería en la UPIITA, elaboración y entregas de listas de 

limpieza.  
7. Recepción de material de limpieza correspondiente al mes de junio de 2026. 
8. Recepción de material de papelería entregado a la Dependencia en Bienes en Custodia de la División de 

Infraestructura Física del Instituto y resguardado en el área de bienes en custodia de la UPIITA. 
9. Recepción de material eléctrico y resguardado en la Coordinación de Mantenimiento de la UPIITA. 
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Departamento de Capital Humano: 

 

- Atención a personal Docente y PAAE por medio del correo 

- Elaboración de constancia  

- Recepción, revisión y envío de facturas referente a la prestación de anteojos  

- Seguimiento a Promoción Horizontal PAAE, dependiendo del cronograma 

- Envío de dos reportes de incidencias 

- Pago de cheques a personal de la Unidad 

- Recepción de acuses de declaración patrimonial 

- Seguimiento a convocatorias de plan integral 

- Captura, impresión e ingreso de FUPS de renovación de interinato PAAE  

- Aplicación de examen de conocimientos a candidatos para plaza de abogado 
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS  

- Gestión de 10 suficiencia presupuestales en el SIGEI 
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- Elaboración de 11 Compromisos en el SIGA 

 

- Solicitud de 11 Cuentas Líquidas por Cobrar  
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- Atención a dos proyectos SECTEI vía correo y   presencial del Dr. Usiel y Dra. Laura Garibay 

Así mismo cabe mencionar que derivado de las gestiones de rescisión del contrato de prestación del servicio de 
cafetería, al C. Israel Cortés Montaño de “Alma Saludable” se le citó para firmar el Acta Recepción para la 
entrega del espacio físico el pasado 16 de junio dl presente a las 10:00 hrs. Por motivos personales del C. 
Montaño no pudo asistir a la cita mencionada pactando una nueva fecha para la entrega y revisión 
correspondiente del inmueble a desocupar para el 23 de junio del presente. 

 

 

ATENTAMENTE 
“La Técnica al Servicio de la Patria” 
Lic. Liliana Margarita Gómez López 

Subdirectora Administrativa Interina 


